
 H/FROHANI/١٣٨٦/موسوي/مستندسازي/١

 ١

  بسمه تعالي
  صورتجلسه پيش از فراخوان

  

اريخ    وان در ت يش از فراخ ستندسازي پ سه م اعت ............................. جل ل ..... رأس س در مح
با حضور اعضاي آميسيون مناقصه تشكيل و موارد موضوع بند الف از ماده            .................................. 

  :ير تصويب گرديدنامه مستندسازي بشرح ز  آئين۶
  

 شرح موضوع مناقصه -١
  
  
 معرفي ارآان مناقصه -٢
  
 
 )اي اي يا دومرحله عمومي يا محدود و يك مرحله(تعيين نوع مناقصه  -٣
  
 
 :مستندهاي تأمين منابع شامل -۴
   روش تأمين منابع مالي-۴-١
   محل تأمين اعتبار و نحوه ضمان تأخير تعهدات براي انجام معامله-۴-٢
  وضوع مناقصه برآورد آلي م-۴-٣
 برنامه زماني مناقصه -۵
  
 رساني آن متن فراخوان و نحوه اطلاع -۶
  
 خلاصه اسناد مناقصه -٧

  
د   -٨ صه موضوع بن ناد مناق اده " ب"اس صات  " ١۴"م زاري مناق انون برگ سيون  (ق صويب آمي ه ت ب

 )مناقصه رسيد
  .اقصه رسيدنسخه تنظيم شد آه همه نسخ آنها به امضاي اعضاي آميسيون من..... صورتجلسه حاضر در 

  
  نام و سمت اعضاي آميسيون مناقصه



 H/FROHANI/١٣٨٦/موسوي/مستندسازي/١

 ٢

  بسمه تعالي
  رساني فراخوان مستندسازي و اطلاع

  

 )آگهي ارزيابي آيفي، آگهي مناقصه يا دعوتنامه(نوع فراخوان  -١
  
  
 گزار نام و نشاني دستگاه مناقصه -٢

  
  

 موضوع مناقصه -٣
  
  

 زمان و مهلت و نشاني دريافت اسناد -۴
  اد زمان و مهلت دريافت اسن-۴-١
   نشاني دريافت اسناد-۴-٢
 
 مقدار يا برآورد اوليه موضوع مناقصه حسب مورد -۵
  
 
 هزينه تهيه اسناد و نحوه دريافت آن حسب مورد -۶
  
 
 مدت اعتبار پيشنهادها -٧
  
 
 نوع و مبلغ تضمين شرآت در مناقصه -٨

  
 
 نام و نشاني مشاور -٩
  
 
  نام و نشاني مدير طرح درصورت وجود-١٠

  
  
 نسخه دوم دعوتنامه/ ر شده در روزنامه نسخه فراخوان منتش-١١

  
 
 )در مناقصه محدود( مدارك مربوط به تصديق وصول دعوتنامه -١٢

  
 
 اند  فهرست اسامي و نشاني افرادي آه از طريق دعوتنامه به مناقصه محدود دعوت شده-١٣
  
  

  گزار نام و سمت و امضاء نمايندگان دستگاه مناقصه
  



 H/FROHANI/١٣٨٦/موسوي/مستندسازي/١

 ٣

  بسمه تعالي
  

  )مناقصات مربوط به تدارك و خريد مصالح و تجهيزات( و خلاصه اسناد مناقصه رساني مفاد اطلاع
  

 موضوع پروژه  -١
 
 فهرست اقلام، تعداد و نوع -٢

  
 رديف

  
  فهرست

  

  
  تعداد

  
  نوع

  
  ملاحظات

  
  
  
  
  
  

        

 
 محل تحويل -٣
  
 
 زمان تحويل -۴

  
  

 پرداخت درصد پيش/ مبلغ -۵
  
  

 درصد تضمين انجام تعهدات/ نوع و مبلغ -۶
  
  

 سيشرايط بازر -٧
  
  

 مهمترين شرايط عمومي قرارداد -٨
  
  

 .باشد موارد ذيل تكميل شود چنانچه تأمين مالي نيز جزئي از موضوع پروژه مي: تبصره
 شرايط مشارآت -٩
  
 

  حدود مسئوليت مالي در طرف قرارداد-١٠   
  
  

  آليات تعهدات مالي برنده مناقصه-١١   
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 ٤

  گزار نام و سمت و امضاء دستگاه مناقصه
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 ٥

  اليبسمه تع
  

  )ها مناقصات مربوط به ساخت و اجراي طرحها يا پروژه(رساني مفاد و خلاصه اسناد مناقصه  اطلاع
  

 عنوان و موضوع پروژه  -١
  
 
 محل يا محلهاي اجرا -٢

  
  

 ريزي انجام آار برنامه -٣
  
  

 )درصورت لزوم(فهرست مقادير آلي، برآوردها  -۴
  
  

 نحوه يا مسئوليت نظارت و مديريت -۵
  
  

 روش پرداخت -۶
  
  

 ي قرارداديالگو -٧
  
  

 مهمترين شرايط عمومي قرارداد -٨
  
  

 .چنانچه تأمين مالي نيز جزئي از موضوع پروژه باشد بايستي موارد ذيل نيز تكميل شود: تبصره
 شرايط مشارآت -٩
  
 

  حدود مسئوليت مالي دو طرف قرارداد-١٠    
  
  

  آليات تعهدات مالي برنده مناقصه-١١    
  
  

  گزار قصهنام و سمت و امضاء دستگاه منا
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 ٦

  بسمه تعالي
  

  )برداري و نگهداري مناقصات مربوط به بهره(رساني مفاد و خلاصه اسناد مناقصه  اطلاع
  

 موضوع پروژه -١
  
 
 محل اجرا -٢
  
  
 ريزي انجام آار برنامه -٣

  
  

 )درصورت لزوم(فهرست مقادير آلي و برآوردها  -۴
  
  

 مسئوليت نظارت -۵
  
  

 مسئوليت مديريت -۶
  
  

 روش پرداخت -٧
  
  

 الگوي قراردادي -٨
  
  

 برنامه زمانبندي قرارداد -٩
  
  

  حدود مسئوليت مالي-١٠    
  
  

  مبالغ مشروط و ثابت-١١    
  
  

  تضمينهاي خاص-١٢    
  
  

  شرايط ويژه-١٣    
  
  

  مهمترين شرايط عمومي قرارداد-١۴    
  
  
  

  نام و سمت و امضاء اعضاي آميسيون مناقصه
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 ٧

  بسمه تعالي
  

  )هاي محدود در مناقصه(گران  يفي مناقصههاي ارزيابي آ صورتجلسه گشايش استعلام
  
  

دگان          هاي ارزيابي آيفي مناقصه جلسه گشايش استعلام  اني و نماين ه فني بازرگ ا حضور اعضاي آميت ران ب گ
  .گزار تشكيل گرديد آه اطلاعات مناقصه و مفاد تصميمات متخذه بشرح زير ميباشد دستگاه مناقصه

  
  :اطلاعات مناقصه: الف

  : گزار ناقصهنام و عنوان م -١
 :تاريخ و محل تشكيل جلسه  -٢
 :  موضوع مناقصه -٣
 .اند آه اسناد ارزيابي آيفي را دريافت نموده) فهرست بلند(فهرست شرآتهاي متقاضي  -۴
ه دستگاه مناقصه                       -۵ دارك ب راه ساير م ل و بهم زار    فهرست شرآتهائي آه فرمهاي استعلام را تكمي گ

 .اند تحويل داده
  
  
  
  
  مفاد تصميمات متخذه: ب

درج در رديف           د         ۵اسناد ارزيابي آليه شرآتهاي من رر گردي اني قرارگرفت و مق ه فني بازرگ ار آميت  در اختي
ابي و               آميته مذآور ظرف مدت        روز براساس معيارها و درصدهاي وزني مندرج در اسناد، نتيجه ارزي

ه دستگاه مناقصه   بندي و ليست آوتاه     گران را تعيين و آنها را رتبه        امتياز هريك از مناقصه    زار   را تهيه و ب گ
  .اعلام نمايد

  

  

 نام و امضاء اعضاي آميته فني بازرگاني    گزار نام و سمت و امضاء نمايندگان دستگاه مناقصه



 H/FROHANI/١٣٨٦/موسوي/مستندسازي/١

 ٨

  بسمه تعالي
  

  هاي محدود گران در مناقصه صورتجلسه پاياني ارزيابي آيفي مناقصه
  
  

ا حضور ا        جلسه پاياني ارزيابي آيفي مناقصه     ران ب د           گ شكيل گردي اني ت ه فني بازرگ ه فني    . عضاي آميت آميت
ابي و درصدهاي پيش            ه                 بازرگاني براساس معيارهاي ارزي ادرت ب ابي، مب بيني شده در اسناد استعلام ارزي

  .گران نمود آه اطلاعات مناقصه و نتايج ارزيابي آيفي بشرح زير ميباشد ارزيابي آيفي مناقصه

  
  :اطلاعات مناقصه: الف

  :گزار  ان مناقصهنام و عنو -١
 :تاريخ و محل تشكيل جلسه  -٢
 :موضوع مناقصه   -٣
 .اند گزار نموده فهرست شرآتهائي آه استعلام ارزيابي را تكميل و تحويل دستگاه مناقصه -۴
  )پيوست ميباشد( گران متن استعلام ارزيابي آيفي مناقصه -۵

  
  
  نتايج اقدامات انجام يافته: ب

 نتايج ارزيابي شكلي پيشنهادها -١
  

 گران در ارتباط با معيارهاي ارزيابي آيفي ازهاي آسب شده توسط هريك از مناقصهامتي -٢
  

 
 گران امتياز نهايي ارزيابي آيفي هريك از مناقصه -٣
  

 
 )فهرست آوتاه. (اند گراني آه براي دعوت به مناقصه محدود برگزيده شده نام و مشخصات مناقصه -۴
  
 
 )پيوست ميباشد( متن دعوتنامه مناقصه محدود -۵
  

  

  

  

 اسامي و امضاء اعضاي آميته فني بازرگاني
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 ٩

  بسمه تعالي
  )اي مناقصات يك مرحله(صورتجلسه  گشايش پيشنهادها 

  .................مورخ ................... صورتجلسه شماره 
  
  

ه مناقصه           هاي پيشنهادي مناقصه     گشايش پاآت  وط ب ران مرب ا ، ب  )موضوع مناقصه   ........................ (گ
اريخ     )شماره مناقصه   .............................. (شماره   در ............ رأس ساعت    .................. ، در ت
د       ......................................محل   شكيل گردي سيون مناقصه، ت ا حضور اعضاي آمي ا و   بررسي . ، ب ه
  :هاي اتخاذ شده، به شرح زير است تصميم

  ):گر و نماينده آن نام مناقصه(آننده در مناقصه  گران شرآت  مناقصهـ فهرست اسامي
  
  
  

  .اند گراني آه به مناقصه دعوت شده ـ فهرست اسامي مناقصه
  
  
  

اند و شماره نامه درخواست        گراني آه انصراف خود را در مهلت مقرر اعلام نموده           ـ فهرست اسامي مناقصه   
  ): پيوست استتصوير نامه درخواست انصراف(انصراف آنها 

  
  
  

  اند  گراني آه پيشنهادهاي خود را پس از مهلت مقرر تسليم آرده ـ فهرست اسامي مناقصه
  
  
  
  

ران شرآت     نامه شرآت در مناقصه مناقصه         ، گشوده شد و مشخصات ضمانت     "الف"هاي    ـ ابتدا پاآت   ده    گ آنن
ا    نام  گر، مبلغ ضمانت  نام مناقصه(در مناقصه، بررسي گرديد آه نتيجه آن      ودن آنه ه  )ه و وضعيت آامل ب ، ب

  :شرح زير است
  
  
  

اي  ـ سپس پاآت صه" ب"ه د،   مناق شخيص داده ش ول ت ل قب ا قاب صه آنه ضمين شرآت در مناق ه ت ي آ گران
  .شود گشوده گرديد آه نتايج ارزيابي شكلي به شرح زير اعلام مي

  
  
  
  
  

اً پاآت     ات پاآت           مناقصه " ج"هاي     ـ نهايت ه محتوي ا " ب"گراني آ ول تشخيص داده شد، گشوده          آنه ل قب  قاب
  .گرديد آه نتايج بدست آمده به شرح زير ميباشد

  
  
  

  :گردند هاي بدست آمده برندگان اول و دوم مناقصه، به شرح زير تعيين مي باتوجه به قيمت
شنهادي       .......................................... ـ شرآت    غ پي ا مبل ه عدد   (ب ................. )....................ب

  .شود ، به عنوان برنده اول مناقصه اعلام مي)به عدد(ريال ) ................................. به حروف(ريال 
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 ١٠

ال  ......................................... با مبلغ پيشنهادي    ............................................ ـ شرآت    ري
 .شود ، به عنوان برنده دوم مناقصه اعلام مي)به عدد(ريال ......................... ) ........به حروف(

صه  ـ ضمانت صه مناق رآت در مناق ه ش انون    نام ق ق ا طب د، ت ساب گردي ل ذيح ده اول و دوم، تحوي ران برن گ
  .برگزاري مناقصات، عمل شود

  
دگان      ر جلسه حضور داشتند،     گران غيربرنده آه د     نامه شرآت در مناقصه تمام مناقصه       ـ ضمانت  ل نماين  تحوي

گران غيربرنده آه در جلسه  نامه شرآت در مناقصه مناقصه چنين، ضمانت هم. آنها گرديد و رسيد دريافت شد
  . تحويل ذيحساب شد تا پس از دريافت رسيد، به نماينده آنها تحويل شود حضور نداشتند،

  
  :هاي اتخاذ شده ـ ساير تصميم

  
  
  
  

سه  ر، در ـ صورتجل سيون       .................  حاض ضاي آمي ضاي اع ه ام ا ب ه آنه ه هم د، آ يم ش سخه تنظ ن
  .مناقصه رسيد

  
  

 نام و سمت و امضاي اعضاي آميسيون مناقصه
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 ١١

  بسمه تعالي
  

  )گشايش پاآتهاي فني ـ بازرگاني (اي صورتجلسه اول گشايش پيشنهادها در مناقصات دومرحله
  

ت   شايش پاآ سه گ شنها  جل اي پي صهه صه    دي مناق ه مناق وط ب ران مرب گ
صه ...................................................... ( وع مناق ماره  )موض ا ش ، ب

صه ................................................ ( ماره مناق اريخ )ش اعت ..................... ، در ت رأس س
ل ....................  صه،    ................................. ............در مح سيون مناق ضاي آمي ضور اع ا ح ب

  .تشكيل گرديد
  :هاي اتخاذ شده به شرح زير است ها و تصميم بررسي

  ):گر و نماينده آن نام مناقصه(آننده در مناقصه  گران شرآت ـ فهرست اسامي مناقصه
  
  
  

  .اند گراني آه به مناقصه دعوت شده ـ فهرست اسامي مناقصه
  
  
  

اند و شماره نامه درخواست        گراني آه انصراف خود را در مهلت مقرر اعلام نموده           ـ فهرست اسامي مناقصه   
  ):تصوير نامه درخواست انصراف پيوست است(انصراف آنها 

  
  
  

  اند  گراني آه پيشنهادهاي خود را پس از مهلت مقرر تسليم آرده ـ فهرست اسامي مناقصه
  
  
  

ه مناقصه             ، گشوده شد و مشخصات ضمانت         "فال"هاي    ـ ابتدا پاآت   وط ب ه شرآت در مناقصه مرب ران   نام گ
ودن     گر، مبلغ ضمانت نام مناقصه(آننده در مناقصه بررسي گرديد آه نتيجه آن    شرآت نامه و وضعيت آامل ب
  :، به شرح زير است)آنها

  
اي  ـ سپس پاآت صه" ب"ه ل قب  مناق ا قاب صه آنه ضمين شرآت در مناق ه ت ي آ د، گران شخيص داده ش ول ت

  .گشوده گرديد آه نتايج ارزيابي شكلي به شرح زير ميباشد
  
  
  

  :اي بودن مناقصه مذآور مقرر گرديد باتوجه به دو مرحله
اني   (هاي ب     پاآت -١ ل          مناقصه ) پاآتهاي فني بازرگ ا از نظر شكلي قاب ات آنه ات پاآ ه محتوي گراني آ

  .ي تحويل شودقبول تشخيص داده شده است به آميته فني بازرگان
شنهادها را طي مدت                          -٢ اني پي ابي فني بازرگ اد اسناد مناقصه ارزي اني براساس مف آميته فني بازرگ

......... روز انجام و نتيجه بررسي خود را به جلسه بعدي آميسيون مناقصه آه در ساعت                 ....... 
ه نم          در محل فوق    .......................... مورخ   شكيل ميگردد ارائ ذآر ت زارش        ال ا براساس گ د ت اي

وده          آميته مذآور پاآت   اني لازم را احراز نم از فني بازرگ ه امتي شنهاددهندگاني آ د،   هاي قيمت پي ان
 .گشوده گردد

ل   هاي قيمت و پاآت تضمين پيشنهادهاي رد شده به مناقصه     پاآت -٣ گزار جهت استرداد به ذينفع تحوي
 .شود

  .ه آنها به امضاي اعضاي آميسيون مناقصه رسيدنسخه تنظيم شد آه هم..... صورتجلسه حاضر در 
  نام و سمت اعضاي آميسيون مناقصه
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 ١٢

  بسمه تعالي
  

  اي  صورتجلسه پاياني ارزيابي پيشنهادهاي فني ـ بازرگاني در مناقصات دو مرحله
  
  

ه اني در مناقصات دو مرحل ي بازرگ شنهادهاي فن ابي پي راي ارزي اني ب ي بازرگ ه فن اني آميت سه پاي ا اي ب جل
ا و ضوابط فني پيش                       ذآور براساس معياره ه م د آميت بيني    حضور اعضاي آميته فني بازرگاني تشكيل گردي

ايج   ه اطلاعات مناقصه و نت ود آ شنهادها نم اني پي ي بازرگ ابي فن ه ارزي ادرت ب صه، مب ناد مناق شده در اس
  .ارزيابي فني بازرگاني بشرح زير ميباشد

  
  :اطلاعات مناقصه: الف

  : گزار  مناقصهنام و عنوان -١
 :تاريخ و محل تشكيل جلسه  -٢
 :موضوع مناقصه  -٣
 :گران  فهرست مناقصه -۴

  
  نتايج ارزيابي فني بازرگاني: ب

 امتيازهاي فني بازرگاني پيشنهادها در ارتباط با معيارهاي فني ـ بازرگاني مربوط -١
  

  

 امتياز نهايي فني بازرگاني پيشنهادها -٢
  
  
 

 .اند  مرحله ارزيابي مالي برگزيده شدهگراني آه براي نام و مشخصات مناقصه -٣
  
  
 
 :روش محاسبه قيمت تراز شده -۴
 
  
  

اني            صورتجلسه حاضر در              نسخه تنظيم شد آه همه آنها به امضاي اعضاي آميته فني بازرگ
  .مناقصه رسيد

  
  
  
  
  
  

  

 نام و سمت و امضاء اعضاي آميته فني بازرگاني



 H/FROHANI/١٣٨٦/موسوي/مستندسازي/١

 ١٣

  بسمه تعالي
  

  )گشايش پيشنهادهاي مالي(اي  نهادها در مناقصات دومرحلهجلسه نهايي گشايش پيش
  

شنهادها     شايش پي سه دوم گ الي   (جل شنهادهاي م شايش پي صه    ) گ ه مناق وط ب مرب
صه....................................... ( ا شماره )موضوع مناق ماره ..................................... (، ب ش

صه اريخ ) مناق اعت ............ .........در ت ل .................... رأس س در مح
  .با حضور اعضاي آميسيون مناقصه، تشكيل گرديد............................................. 

  :هاي اتخاذ شده به شرح زير است ها و تصميم بررسي
  پيشنهادهاگران طبق صورتجلسه ارزيابي فني بازرگاني  ـ امتياز فني پيشنهادهاي مناقصه

  

  

  

  ـ ضريب تأثير امتياز فني
  

  ـ حداقل امتياز قابل قبول
  

  گران ـ قيمتهاي پيشنهادي مناقصه
  

  گران ـ قيمتهاي تراز شده مناقصه
  

  

  

  :گردند هاي بدست آمده برندگان اول و دوم به شرح زير تعيين مي باتوجه به ارزيابي انجام شده و قيمت
ال   ) .......................................... بعدد(با مبلغ پيشنهادي    ..... .........................ـ شرآت    ه  (ري ب
روف ده اول    ) ................................................................................ ح وان برن ه عن ال ب ري

  .مناقصه اعلام ميشود
ال   ) .......................................... بعدد(لغ پيشنهادي   با مب .............................. ـ شرآت    ه  (ري ب
روف ده دوم    ) ................................................................................ ح وان برن ه عن ال ب ري

  .مناقصه اعلام ميشود
ا طبق   گران ب هاي شرآت در مناقصه مربوط به مناقصه   نامه  ـ ضمانت  رنده اول و دوم تحويل ذيحساب گرديد ت

  .قانون برگزاري مناقصات عمل شود
دگان       نامه شرآت در مناقصه تمام مناقصه       ـ ضمانت  ل نماين سه حضور داشتند تحوي گران غير برنده آه در جل

ه در   نامه شرآت در مناقصه مناقصه      چنين ضمانت   هم. آنها گرديد و رسيد دريافت شد      سه  گران غيربرنده آ جل
  .حضور نداشتند تحويل ذيحساب شد تا پس از دريافت رسيد به نماينده آنها تحويل شود

  .نسخه تنظيم شد آه همه آنها به امضاي اعضاي آميسيون مناقصه رسيد..... صورتجلسه حاضر در 

  
  نام و سمت اعضاي آميسيون مناقصه
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 ١٤

  بسمه تعالي
 رساني ارزيابي شكلي پيشنهادها مستندسازي و اطلاع

  

 .اند پيشنهادهايي آه در مهلت مقرر تسليم نشده -١
  
  
 
 .پيشنهادهايي آه اسناد آنها ناقص است -٢
  
  
 
 .پيشنهادهايي آه طبق شرايط مقرر در اسناد مناقصه مهر و امضاء نشده است -٣
  
  
 
اند شامل تضمين نقص تضمين   ننمودهپيشنهادهايي آه شرايط تضمين شرآت در مناقصه را تأمين -۴

 يا تضمين غيرمعتبر
  
 
پيشنهادهايي آه براساس ارزيابي آميسيون مناقصه يا آميته فني ـ بازرگاني مبهم يا مشروط  -۵

 .باشند مي
  
 

 .گران و تعيين علل رد پيشنهادهاي مردود با ذآر نام مناقصه -۶
  
  
 

 .گران پيشنهادهاي قابل قبول با ذآر نام مناقصه -۷
  

  

  

  نام و سمت اعضاي آميسيون مناقصه
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 ١٥

  بسمه تعالي
  رساني پس از تعيين برنده مناقصه مستندسازي و اطلاع

  

 نام برنده يا برندگان مناقصه -١
  
 
 نام طرف قرارداد -٢
  
 
 دلايل رد برنده اول  -٣
  )درصورتي آه طرف قرارداد برنده اول مناقصه نباشد، دلايل رد برنده اول بايد اعلام شود(
  
 
 وع تضمين ارائه شده از سوي طرف قراردادمبلغ و ن -۴
  
 
 موضوع قرارداد -۵
  
 
 شماره قرارداد -۶
  
 
 مبلغ قرارداد -٧

  
  

 مدت قرارداد -٨
  
  

 محل انعقاد قرارداد -٩
  

 
  محل اجراي قرارداد-١٠

  
  

  گزار نام و سمت و امضاء نمايندگان دستگاه مناقصه
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 ١٦

  بسمه تعالي
  ) قانون١٧موضوع ماده (جلسه توضيح و تشريح اسناد 

  
  

وانپ رو فراخ ماره / ي صه ش رآت در مناق ه ش شهاي .................... دعوتنام ت پرس سب درياف و ح
اريخ                مناقصه شريح اسناد در ت سه توضيح و ت ....................... گران درباره اسناد و شرايط مناقصه، جل

ل  دگان .............................................. در مح ضور نماين ا ح صهب تگاه مناق شاور و  دس زار، م گ
ا بحث و            اعضاي آميسيون مناقصه تشكيل و سئوالات مطروحه از سوي مناقصه          گران قرائت و پيرامون آنه

د           ائي و صورتمجلس گردي ر نه شرح زي د و پاسخهاي مربوطه ب ن     . تبادل نظر بعمل آم د اي رر گردي ضمناً مق
  .سال گرددگران مندرج در بند ج ار صورتجلسه براي آليه مناقصه

  موضوع مناقصه: الف
  گزار نام دستگاه مناقصه: ب
  گران فهرست مناقصه: ج
  
  
  
  
  
  پاسخ به سئوالات: د
  
  
  
  

  

  

 نام و سمت و امضاي اعضاي آميسيون مناقصه       گزار و مشاور دگان دستگاه مناقصهنام و سمت و امضاء نماين
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 ١٧

  بسمه تعالي
   تشريفات مناقصهرساني ترك صورتجلسه مستندسازي و اطلاع

  

لاع  ستندسازي و اط سه م صوص     جل صه درخ شريفات مناق رك ت اني ت رس
اعت ................................................. ...................................  ورخ ........ رأس س م

زار    با حضور نمايندگان دستگاه مناقصه    ................................................ در محل   .................  گ
  .رساني مناقصات بشرح ذيل مستند گرديد نامه مستندسازي و اطلاع  آئين١۶تشكيل و موارد مندرج در ماده 

  
 گزارش توجيهي ترك مناقصه -١
  
  
 :صورتجلسه ترك مناقصه شامل -٢
   مبلغ-٢-١
   مدت-٢-٢
   موضوع معامله-٢-٣
   نام و سمت هيئت ترك مناقصه-٢-۴
   نام و عنوان طرف معامله-٢-۵
  
 
 روش تأمين منابع مالي -٣
  
 
 محل تأمين اعتبار و سقف اعتبار براي انجام معامله -۴

  
  

  برآورد اوليه موضوع معامله، حسب مورد -۵
  
  
  
  

  نام و سمت و امضاء اعضاي آميسيون مناقصه  
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 ١٨

  بسمه تعالي
  رساني تجديد يا لغو مناقصه صورتجلسه مستندسازي و اطلاع

  

د  جلسه مس  و مناقصه شماره     / تندسازي تجدي اريخ  ............................ لغ رأس ساعت  ............. در ت
د      ..................................... در محل  ......  شكيل و تجدي سيون مناقصه ت ا حضور اعضاي آمي و / ب لغ

  .مناقصه مذآور بشرح ذيل مستند گرديد
  

 گزار نام و عنوان مناقصه -١
  
  
  
 موضوع مناقصه -٢
  
  
 
 گران فهرست مناقصه -٣
  
  
 
 لغو مناقصه/ علت تجديد -۴
  
  
 
 لغو مناقصه/ مستندهاي مربوط به تجديد -۵

  
  
  
  

  

  

  نام و سمت و امضاء اعضاي آميسيون مناقصه
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 ١٩

  بسمه تعالي
  صورتجلسه ارجاع معامله در موارد عدم الزام به برگزاري مناقصه

  

صه درخ   زاري مناق ه برگ زام ب دم ال سه ع اريخ ........................................ صوص جل در ت
اعت .........................  ل .............. رأس س ضور  ...................................... در مح ا ح ب

رساني   نامه مستندسازي و اطلاع      آئين ١٧ از ماده    ١٠اعضاي آميسيون معامله تشكيل و موارد موضوع بند         
  .ات بشرح زير تصويب گرديدمناقص

  
 موضوع معامله -١
  
  
  
 مبلغ معامله -٢
  
  
 
 مدت معامله -٣
  
  
 
 معرفي آميسيون معامله -۴
  
  
 
 ) قانون٢٩با تصريح به مواد مذآور در ماده (تعيين نوع معامله  -۵
  
  
 
د    -۶ ذآور در بن ع م شخيص مرج ا ت صار ي رايط انح ه ش وط ب ستندهاي مرب ف"م اده " ال ) ٢١(م

 .ناقصه به دليل انحصار باشد بايستي اين بند تنظيم و تكميل گردددرصورتي آه عدم الزام به م
  
  
  
  
  
  
  
  

  نام و سمت و امضاء اعضاي آميسيون معامله 
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 ٢٠

  بسمه تعالي
  

  فراخوان ارزيابي آيفي مشاوران
  

د         در نظر دارد باستناد آئين    ......................... شرآت   ه اجرائي بن اده    " ه ـ"نام انون بر   ٢٩از م زاري   ق گ
زي    توسط سازمان مديريت و برنامه    ............. و پايه   ............... مناقصات مشاوراني را آه در رشته        ري

ده  لاحيت ش راز ص شور اح ين  آ وابط آئ ارچوب ض د، در چه ي   ان دمات مهندس راي خ ذآور ب ه م نام
  .ارزيابي آيفي نمايد......................... 

ابي آيفي مشاوران از               بدينوسيله از مشاوران واجد    ه ارزي وط ب دارك مرب راي اخذ م شود ب  شرايط دعوت مي
دت    ه م ي ب اريخ درج آگه اعت ...... ت ي .......... روز از س شاني  ............ ال ه ن ب

ر ...................................................................................................  ايت ش ا س آت و ي
. مراجعه و مدارك مربوطه را دريافت نمايند      .............................................. به نشاني   .............. 

رآت         ه و ش شار يافت شاوران انت ي م ابي آيف ور ارزي ه منظ ي ب ن آگه ابي از  ................ اي س از ارزي پ
د  ل خواه دي دعوت بعم ل بع رايط طي مراح د ش ابي  .  آوردمتقاضيان واج دارك ارزي ه م ال ارائ ضمناً در قب

  .وجهي دريافت نخواهد شد
  

  

   ..........................شرآت



 H/FROHANI/١٣٨٦/موسوي/مستندسازي/١

 ٢١

  بسمه تعالي
  صورتجلسه ارزيابي آيفي مشاوران

  ...................ات مهندسي براي خدم
  ......................سه شماره صورتجل

  
  

ابي آيفي م           ه شماره      (RFQ)شاوران  پيرو ارسال فرم استعلام ارزي ............... مورخ   ..................  ب
دمات        راي خ شاوران ب ي م ابي آيف راي ارزي شاور ب اب م ت انتخ سه هيئ د، جل رآتهاي فهرست بلن راي ش ب

ي  اريخ ........................................مهندس اعت ............... در ت ل ......... رأس س در مح
  . با حضور اعضاي هيئت انتخاب مشاور تشكيل گرديد.................................... ...........
  :ها و تصميمات اتخاذ شده به شرح زير ميباشد بررسي

  
 )ها نزد آارفرما بايگاني ميشود اصل استعلام(هاي تكميل شده توسط مشاوران   فهرست استعلام-١

  

  

  

  

   مشاوران در ارتباط با هريك از معيارهاي ارزيابي آيفي امتيازهاي آسب شده توسط هريك از-٢
  

  امتياز هريك از معيارهاي ارزيابي آيفي

    نام شرآت  رديف
سابقه (تجربه 

  )اجرائي

  
ارزيابي 

  آارفرمايان قبلي

  
ساختار 
  سازماني

  
خلاقيت و 
  ابتكار

  
  ساير 

  )آادر مديريت(
  
١  

            

  
٢  

            

  
٣  

            

  
۴  

            

  
۵  

            

  
۶  

            

  
٧  

            

  
٨  

            

  
٩  

            

  
١٠  

            

  
  
   امتياز آل ارزيابي آيفي مشاوران-٣
  
  



 H/FROHANI/١٣٨٦/موسوي/مستندسازي/١

 ٢٢

  
  
  .اند  نام و مشخصات مشاوراني آه براي درخواست پيشنهاد برگزيده شده-۴
  
  
  
  
  
  
  ) نامه به نشاني مشاوران ارسال ميشود  آئين٢٢فراخواني آه با رعايت ماده  ( متن دعوتنامه-۵

  .ورت وجود دعوتنامه بايستي متن آن پيوست شوددرص
  
  
  
  
  
  

  نام و امضاي اعضاي هيئت انتخاب مشاور
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 ٢٣

  بسمه تعالي
  صورتجلسه گشايش پيشنهادي مشاوران

  ......................براي خدمات مهندسي 
  ..................صورتجلسه ارزيابي فني پيشنهادها به شماره 

  
  

شنهاد    پيرو ارسال فرم درخواست    راي مشاوران منتخب        (RFP) پي اه  ( ب سه هيئت انتخاب    ) فهرست آوت جل
ت  شايش پاآ راي گ شاور ب ي    م دمات مهندس راي خ شاوران ب شنهادي م اي پي ................... ه

اريخ ...................... اعت ............... در ت ل ......... رأس س در مح
  . با حضور اعضاي هيئت انتخاب مشاور تشكيل گرديد.......... .....................................

  :ها و تصميمات اتخاذ شده به شرح زير ميباشد بررسي
  
 . فهرست اسامي مشاوراني آه از آنها ارزيابي آيفي بعمل آمده است-١

  

  

  

  

  . اند ده حد نصاب و شرايط لازم را آسب نمو)RFQ( فهرست اسامي مشاوراني آه پس از ارزيابي آيفي -۲
  
  
  
  
  
  
  
  .اند  فهرست اسامي مشاوراني آه انصراف خود را در مهلت مقرر اعلام نموده-٣
  
  
  
  
  
  
  
  .اند  فهرست اسامي مشاوارني آه پيشنهادهاي خود را پس از مهلت مقرر تسليم نموده-۴
  
  
  
  
  
  
  
  . معيارهاي ارزيابي فني و اهميت وزني هريك از آنها-۵
  
  
  
  
  



 H/FROHANI/١٣٨٦/موسوي/مستندسازي/١

 ٢٤

  
  قابل قبول حداقل امتياز فني -۶

  . ميباشد۶٠حداقل امتياز فني قابل قبول 
  
ت -٧ اح پاآ س از افتت اي   پ ف"ه اي     " ال اس معياره شاور براس اب م ت انتخ شنهاددهنده، هيئ شاوران پي م

ابي فني           (RFP)ارزيابي فني پيشنهادها و اهميت وزني آنها آه در اسناد            ه ارزي  ذآر گرديده است مبادرت ب
شنهادهاي   ه پي ازدهي ب ابي و        و امتي اي ارزي ك از معياره راي هري شاوران ب از م ه امتي ود آ شاوران نم  م

  .امتيازفني هريك از آنها بشرح جدول زير ميباشد
  

  امتيازات
روش   نام مشاور رديف

/ شناسائي
  متدلوژي

آارآنان 
  آليدي

تجربيات 
  ويژه

آموزش و 
انتقال 
  فنآوري

بومي 
  بودن

  امتياز آل

١                
٢                
٣                
۴                
۵                
۶                
  
  
  .اند  نام و مشخصات شرآتهائي آه براي گشايش پاآات قيمت برگزيده شده-٨
  
  
  
  
  
  
   نام و امضاء اعضاي هيئت انتخاب مشاور-٩
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 ٢٥

  بسمه تعالي
  صورتجلسه نهايي ارزيابي مالي پيشنهادهاي

  مشاوران
  

  

اريخ    شاوران در ت ات م شنهادي پاآ شايش پي سه گ رو جل الي   ....................پي ابي م ايي ارزي سه نه ، جل
با حضور ........ رأس ساعت ................. در تاريخ .............. مشاوران منتخب براي خدمات مشاوره 

  .اعضاي هيئت انتخاب مشاور تشكيل گرديد
  .ها و تصميمات اتخاذ شده بشرح زير ميباشد بررسي

  
 محل برگزاري جلسه پاياني -١
  
  
  
 امتياز فني پيشنهادهاي مشاوران طبق صورتجلسه نهايي ارزيابي فني پيشنهادهاي -٢

  
  

  
 QCBSضريب تأثير امتياز فني مربوط به روش  -٣
  
  
 
 حداقل امتياز فني قابل قبول -۴

  
  
  

 قيمتهاي پيشنهادي مشاوران -۵
  
  
 
 )QCBSدر روش (قيمتهاي تراز شده پيشنهادي مشاوران  -۶
  
  
 
 هادينام مشاور منتخب و قيمت پيشن -٧
  
  
 
  نام و امضاي اعضاء هيئت انتخاب مشاور -٨



 H/FROHANI/١٣٨٦/موسوي/مستندسازي/١

 ٢٦

  بسمه تعالي
  رساني مناقصات فرمها و نحوه اطلاع
  

  
  رديف

  
  نام فرم

  

  
  رساني تاريخ و نحوه اطلاع

يش از       صورتجلسه پيش از فراخوان  ١ سه پ سخه از صورتجل ك ن وان ي شار فراخ ا انت ان ب همزم
  .دفراخوان بايستي در بانك اطلاعات مناقصات ثبت شو

ك اطلاعات مناقصات ثبت و                  رساني فراخوان مستندسازي و اطلاع  ٢ ستي در بان مستندهاي اين بخش باي
وان در     شار فراخ ا انت ال ي ا ارس ان ب سخه از آن همزم ك ن ي

ه لاع     روزنام ي اط اه مل ق پايگ شار از طري اي آثيرالانت اني  ه رس
  مناقصات باطلاع عموم برسد

دارك  (مناقصه   رساني مفاد خلاصه اسناد        اطلاع  ٣ ت
  )و خريد مصالح و تجهيزات

اه   ات و پايگ ك اطلاع ستي در بان وان باي شار فراخ ا انت ان ب همزم
  .رساني شود رساني مناقصات ثبت و اطلاع ملي اطلاع
اد خلاصه اسنادمناقصه جزئي از مستندسازي پيش             : توضيح مف

  .از فراخوان است

ساخت  (رساني مفاد خلاصه اسناد مناقصه        اطلاع  ۴
  )ها  اجراي طرحها يا پروژهو

اه   ات و پايگ ك اطلاع ستي در بان وان باي شار فراخ ا انت ان ب همزم
  .رساني شود رساني مناقصات ثبت و اطلاع ملي اطلاع
اد خلاصه اسنادمناقصه جزئي از مستندسازي پيش             : توضيح مف

  .از فراخوان است

لاع  ۵ صه      اط ناد مناق ه اس اد خلاص اني مف رس
  )اريبرداري و نگهد بهره(

اه   ات و پايگ ك اطلاع ستي در بان وان باي شار فراخ ا انت ان ب همزم
  .رساني شود رساني مناقصات ثبت و اطلاع ملي اطلاع
اد خلاصه اسنادمناقصه جزئي از مستندسازي پيش             : توضيح مف

  .از فراخوان است

ابي آيفي        صورتجلسه گشايش استعلام      ۶ هاي ارزي
  هاي محدود گران در مناقصه مناقصه

گران   تواند در فرآيند ارزيابي آيفي مناقصه       جلسه مذآور مي  صورت
  .رساني مناقصات جريان يابد در پايگاه ملي اطلاع

صه   ٧ ي مناق ابي آيف اني ارزي سه پاي ران  صورتجل گ
  هاي محدود در مناقصه

لاع     ي اط اه مل د در پايگ ه باي ال دعوتنام ا ارس ان ب اني  همزم رس
  .منتشر شود

شنها  ٨ شايش پي سه گ اي  دها در مناقصهصورتجل ه
  اي يك مرحله

ك   سه در بان سخه از صورتجل ك ن د ي رارداد باي اد ق ل از انعق قب
  .اطلاعات مناقصات ثبت شود

صورتجلسه اول گشايش پيشنهادها در مناقصات         ٩
  اي گشايش پاآتهاي فني ـ بازرگاني دو مرحله

ي  ه م سه مربوط ي   صورتجل ابي آيف د ارزي د در فرآين توان
  .رساني مناقصات جريان يابد  پايگاه ملي اطلاعگران در مناقصه

ي ـ       ١٠ شنهادهاي فن ابي پي اني ارزي سه پاي صورتجل
  اي بازرگاني در مناقصات دو مرحله

سخه از      ك ن د ي الي باي اي م شايش پاآته ل از گ اري قب دو روز آ
  .صورتجلسه در بانك اطلاعات مناقصات ثبت شود



 H/FROHANI/١٣٨٦/موسوي/مستندسازي/١

 ٢٧

  بسمه تعالي
  ناقصاترساني م فرمها و نحوه اطلاع
  

  
  رديف

  
  نام فرم

  
  رساني تاريخ و نحوه اطلاع

  
شنهادها در مناقصات           ١١ صورتجلسه پاياني گشايش پي

  )گشايش پيشنهادهاي مالي(اي  دو مرحله
سه        دو روز آاري قبل از انعقاد قرارداد بايد يك نسخه از صورتجل

  .در بانك اطلاعات درج شود

لاع   ١٢ ستندسازي و اط كل   م ابي ش اني ارزي ي رس
  پيشنهادها

ي صه   م ي مناق ابي آيف د ارزي د در فرآين ي   توان اه مل ران در پايگ گ
  .رساني مناقصات جريان يابد اطلاع

لاع   ١٣ ستندسازي و اط ده     م ين برن س از تعي اني پ رس
  مناقصه

د             شنهادها باي ار پي پس از مبادله قرارداد و قبل از پايان مدت اعتب
  .در بانك اطلاعات مناقصات منتشر شود

ه     اطلاع  رساني جلسه توضيح و تشريح اسناد اطلاع  ١۴ رساني بايد قبل از پايان مهلت تسليم اسناد از طريق مكاتب
صه  ا مناق لاع    ب ه اط رورتي ب رد و ض ورت گي ران ص اني از  گ رس

  .طريق بانك اطلاعات مناقصات نيست

لاع   ١۵ ستندسازي و اط سه م رك   صورتجل اني ت رس
  تشريفات مناقصه

سخه از صورتجل   ك ن صات     ي ات مناق ك اطلاع ه بان ستي ب سه باي
  .رساني مناقصات منتشر شود ارسال و در پايگاه ملي اطلاع

ا    صورتجلسه مستندسازي و اطلاع   ١۶ د و ي رساني تجدي
  لغو مناقصه

و             ا لغ د ي يك  نسخه از صورتجلسه بايستي بلافاصله پس از تجدي
  .مناقصه به بانك اطلاعات مناقصات ارسال شود

ه              صورتجلسه  ١٧ زام ب وارد عدم ال ه در م  ارجاع معامل
  برگزاري مناقصه

صات        ات مناق ك اطلاع ه بان ستي ب سه باي سخه از صورتجل ك ن ي
  .رساني ثبت شود ارسال و در پايگاه ملي اطلاع

  
  مشاوره

  
شار        فراخوان مشاوره  ١٨ ا انت ال ي ا ارس ان ب ستي همزم ش باي ن بخ ستندهاي اي م

ه وان در روزنام اي آثيرالانت فراخ ي ه اه مل ق پايگ شار از طري
  .رساني منتشر شود اطلاع

اه  ) درخواست پيشنهاد (RFPهمزمان با ارسال فرم    صورتجلسه ارزيابي آيفي مشاوران  ١٩ بايد در پايگ
  .رساني منتشر شود ملي اطلاع

د از طريق                 صورتجلسه نهايي ارزيابي فني پيشنهادها  ٢٠ اه  دو روز آاري قبل از گشايش پاآتهاي مالي باي پايگ
  .رساني مناقصات منتشر شود ملي اطلاع

سخه از     صورتجلسه نهايي ارزيابي مالي پيشنهادها  ٢١ ك ن د ي رارداد باي اد ق ي از انعق اري قبل دو روز آ
  .رساني مناقصات منتشر شود صورتجلسه در پايگاه ملي اطلاع

 
  
 


